[на письменном бланке]    
Заместителю директора Департамента- 
начальнику Управления общественных коммуникаций Департамента международного сотрудничества 
и общественных коммуникаций   

А.О. Борисенковой
[bookmark: _GoBack]О посещении выставки

Уважаемая Алла Олеговна,
Прошу принять группу [категория слушателей и название организации] в количестве [число] человек для посещения постоянной выставки «Русский рубль: вехи истории» [указать желаемые дату и время посещения].
Приложение: список группы [учащиеся и сопровождающие их преподаватели: фамилия, имя, отчество полностью; напротив Ф.И.О. экскурсанта – серия и номер его паспорта], на [количество] листах.
[Должность (не ниже заместителя директора)]
[подпись]






[Ф.И.О. контактного лица [или исполнителя письма], 
его городской телефон и электронная почта]
